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2252 ¢ De : Jefe Oficina de Control Interno

3o

ég £g53% Asunto : Informe Arqueos de Caja Menor

§§ B5:2 — Gastos Funcionamiento — Gastos de Inversion y Operacion: 25 de
we it mayo 2026.

22222 En cumplimiento de las actividades establecidas en el Plan Anual de Auditoria para la

eikie® vigencia 2026, la Oficina de Control Interno realizé los siguientes arqueos de caja
SMEEEE menor:

R

« Gastos de Funcionamiento, cuyo manejo se encuentra a cargo de la
Subgerencia de Gestion Corporativa.

« Gastos de Inversion y Operacion, bajo la responsabilidad de la Subgerencia de
Planeamiento y Estructuracion.

Los resultados detallados de la revision se presentan en el informe adjunto a la
presente comunicacion.

Se precisa que los papeles de trabajo y las evidencias que soportan este informe
reposan en los archivos de la Oficina de Control Interno y estaran disponibles en caso
de ser requeridos por las partes interesadas.

Cordial saludo,

Dik Martinez Velasquez
Jefe de Oficina de Control Interno

Anexos: Informe evaluacion manejo (arqueos) caja menor Funcionamiento e Inversion y Operacién 2026.

Elaboré: José Edwin Lozano Gomez — Gestor Senior 3
Aprobd: Dik Martinez Velasquez — Jefe Oficina de Control interno
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INFORME EVALUACION ARQUEOS CAJA MENOR
MANEJO CAJA MENOR GASTOS FUNCIONAMIENTO - MANEJO CAJA MENOR
GASTOS DE INVERSION Y OPERACION: 25 DE MAYO 2026.

Introduccion

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 87 de 1993, que establece como
funciones de la Oficina de Control Interno velar por el cumplimiento de las leyes, normas,
politicas, procedimientos, planes y metas institucionales, asi como verificar los procesos
relacionados con el manejo de los recursos y bienes de la entidad y recomendar los correctivos
a que haya lugar, se realiza la presente evaluacion.

En este contexto, la Oficina de Control Interno, en ejercicio de sus roles de evaluacion y
seguimiento, incluy6 en el Plan Anual de Auditoria 2026 la revision de la gestion y el manejo de
las cajas menores de Funcionamiento y de Gastos de Inversion y Operacién, con el propésito
de verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable, los actos administrativos internos y las
directrices adoptadas por la entidad, contribuyendo asi al fortalecimiento del sistema de control
interno y a la adecuada administracién de los recursos publicos.

Objetivo

Evaluar la constitucién, administracién y manejo de las cajas menores de Funcionamiento y de
Gastos de Inversién y Operacién de Renobo, correspondientes a la vigencia 2026, con el fin de
verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable, los actos administrativos internos y los
principios de eficiencia, transparencia y control en el uso de los recursos publicos.

Metodologia

La evaluacion de las cajas menores de Funcionamiento y de Gastos de Inversion y Operacion
de Renobo se desarrollo bajo un enfoque de auditoria de cumplimiento y de gestion, aplicando
las siguientes actividades metodologicas:

1. Verificacién de la constitucion formal
Comprobacion de la existencia de la resolucion de constitucion para la vigencia 2026,
validando que contenga los requisitos minimos exigidos (cuantia, responsable, finalidad,
clase de gastos, unidad ejecutora y rubros presupuestales).

2. Existenciay Vigencia de la Péliza de Seguro
Verificacion del amparo de los recursos de las cajas menores a través de pdélizas.

3. Arqueo fisico y conciliaciéon Realizacion de arqueo presencial o virtual, verificando:

Disponibilidad en efectivo.

Soportes de gastos y legalizaciones.

Conciliacion entre saldo fisico, registros contables y auxiliares.
Cumplimiento de topes y conceptos autorizados.
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4. Anadlisis de riesgos y controles
Se revisan los riesgos establecidos para el tema de cajas menores. Igualmente, el
andlisis de los controles implementados para el manejo de la caja menor, incluyendo
segregacion de funciones, custodia de recursos, periodicidad de arqueos y supervision
por parte del ordenador del gasto.

5. Conclusiones y recomendaciones
Determinacion de fortalezas, debilidades o desviaciones frente a la normatividad
aplicable y formulacion de recomendaciones orientadas al mejoramiento continuo y al
fortalecimiento del sistema de control interno.

EVALUACION CAJA MENOR GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

1. Constitucién de la Caja Menor

En la verificacion del cumplimiento del articulo 157 del Decreto Distrital 645 de 2025, el cual
establece que las cajas menores deberan constituirse para cada vigencia fiscal mediante
resolucion suscrita por el jefe de la respectiva entidad publica distrital, indicando como minimo:
i) la cuantia, ii) el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase de gastos autorizados, v) la unidad
ejecutora y vi) la cuantia por rubro presupuestal, sin exceder el monto mensual asignado ni el
limite establecido en el estatuto de contrataciéon para compras directas; asi como lo dispuesto
en el Manual de Politicas Contables de la Empresa respecto a los responsables del manejo de
las cajas menores, se observo lo siguiente:

a) De manera previa a la expedicién del acto administrativo de constitucién, se generé el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 863-202603 del 27 de marzo de 2026,
por valor de doscientos setenta y tres millones cuatrocientos mil pesos moneda corriente
($29.266.000).

b) La Empresa expidi6 la Resolucién No. 104 de 2026, de fecha 1 de abril de 2026 “Por la
cual se constituye la caja menor con presupuesto de funcionamiento para la vigencia
2026 y se reglamenta el manejo de la misma”, suscrita por el Subgerente de Gestion
Corporativa, en calidad de jefe del 6rgano. En dicho acto se designé como responsable
del manejo a Yolanda Urrea Pinzén, quien desempefia el cargo de Secretaria. La resolu-
cion establece para la vigencia un monto total de $29.266.000 y un monto mensual de
$2.926.600, precisando ademas la finalidad, la clase de gastos autorizados y los rubros
presupuestales que podran afectarse durante su ejecucion.

c) Al comparar los rubros presupuestales sefialados en la resolucion de constitucién con
aguellos registrados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal generado a través
del aplicativo JSP7, se constatd que los valores coinciden, evidenciando coherencia
entre el acto administrativo y la disponibilidad presupuestal.

RESULTADO SATISFACTORIO.
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2. Existenciay Vigencia de la Péliza de Seguro

En cumplimiento del Articulo 177 del Decreto Distrital 645 de 2025, el cual establece que:

“Fianzas y garantias. El ordenador del gasto debera constituir las fianzas y garantias que
considere necesarias para proteger los recursos del Tesoro Publico que se manejen a
través de las cajas menores o se entreguen como avances.”

Empresa de Renovacién y Desarrollo Urbano de Bogota
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e Poéliza N. 2 1001805 (seguro de infidelidad y riesgos financieros), expedida el 3 de

febrero de 2026, con vigencia desde el 01/03/2026 hasta el 25/03/2027, por un valor
asegurado de once mil millones de pesos moneda corriente ($11.000.000.000). Esta
poliza fue contratada con Aseguradora la Previsora, identificada con NIT 860.002.400-
2.

RESULTADO SATISFACTORIO.
3. Arqueo de Caja Menor

Acorde a lo determinado por el Decreto Distrital 645 de 2025, en su articulo N° 164., el cual
menciona: “Manejo del dinero. ... Con el fin de garantizar que las operaciones estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos
correspondan, las respectivas dependencias financieras de los distintos 6rganos deberan
efectuar arqueos periddicos y sorpresivos, independientemente de la verificacion por parte
de las oficinas de auditoria o control interno.” La Oficina de Control Interno procedio a
realizar arqueo sorpresivo el 25 de mayo de 2026, a las 7:20 a.m., obteniendo el siguiente
resultado:
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Acta de arqueo de Caja Menor

Constituclon Cala rmenor Resoleckin No. 104 Clhedad Bogota
Valor 5 2734 400,00 Fecha del Arguea- 28 de mayo de 2034
Foliza de Manejo: 101805 Hora de Inkclo: F-20000 a. m
Funcionario responsable: Yolanda Urrea Hora de Finallzacién: FIASE0M0 a. m
Cango: Secretara
SALDD EN EFECTIVO ADGUISICION DE BIEMES Y SERVICIOS
DENOMINACHIEN 5 CANTICALD TOTAL RUBRD Cant. TOTAL
100000 & SO0 COiros bienes fronsporiobles o
0000 o = Produwchos mebalcos. maquinarna y eqi o
20,000 17 280000 Comercio y dishibucicon: alojamiento; 1 21872
BILLETES 10000 1 10000 Servicios prestodos o las ermpresos y s=3 24275
5000 1 S5.000 o
2000 2 &.000 o
1.000 [+ = o
1000 [+ - o
SO0 1 500 o
200 = =]
BETRERS 100 : ToTAL 5240449
50 1 S0 WALES FROWVISIONALES
0 2 RUBRD ‘Cant. TOTAL
TOTAL EFECTIVG & REREE0 Oros bienes frarspofables o
Prodeschos metakcos, moguinrana y squ o
Comercio y dishibucién: alojamienta; o
Servicios prestodos o los empresos v o= o
SALDC BN BANCOS 5 1.724.400 u]
FECHA DEL REFORTE DE BANCOS 15,/05/ 2024 ]
=]
o
o
TOTAL 50
RUBRO CUANTIA ASTOE ¥ WALES _nmu SALDO MES
Ofros bienes forsporiables PO0UD00 - - $ PO0L000 [ DIFEREMCILAC 1
:r:_ld;iﬂrs meatdlcos. moouina oy 00,000 - - £ 500,000
OIS IC Y CRSTIEHACION CRCPCITHRINTCG
sersicios da saminsine de comidas v
baindoion: servicics: de Productos . - -
mabdlic.cs, maquinana y ecquipo S00.000 2148173 $ 2magar
fronsparhec v servicios de cisirbucian
A
Sanicio prestooo O e empnesas v
sealkirind bt i ¥ 1.024.500 24375 $ 1002324
- 30
2 $o
- R c—
s -‘ ]
- 3o Fatamte [ 1 )
TOTALES 5 2.924.400 240.44% .00 - 52488151
Himero del iffimo Recibo de Caja o TRAMIFEREMCIA Mo. CT& FECHA
OBSERVACIOMNES Folfante de $1 cjuste ol pesa ]
L.
Eu :
s e, et 3
FIRMA RESPOMNSABLE DE LA CAJA MENOR FIRMA GUIEN BEALIZA EL ARGUED
HOMBEE: Yolanda Urrea HOMBEE Jose Edwin Lozans Gdmez
CARGD Se-credario CARGD Gestor Senlor 3

Se identifico una diferencia por valor de $1, el cual se registra como ajuste al peso en el
proceso de conciliacion de los valores de la caja menor.

RESULTADO ES SATISFACTORIO. i i
EVALUACION CAJA MENOR GASTOS DE INVERSION Y OPERACION

1. Constitucion de la Caja Menor

En la verificacion del cumplimiento del articulo 157 del Decreto Distrital 645 de 2025, el cual
establece que las cajas menores deberan constituirse para cada vigencia fiscal mediante
resolucion suscrita por el jefe de la respectiva entidad publica distrital, indicando como minimo:
i) la cuantia, ii) el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase de gastos autorizados, v) la unidad
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ejecutora y vi) la cuantia por rubro presupuestal, sin exceder el monto mensual asignado ni el
limite establecido en el estatuto de contratacidon para compras directas; asi como lo dispuesto
en el Manual de Politicas Contables de la Empresa respecto a los responsables del manejo de
las cajas menores, se observé lo siguiente:

a) De manera previa a la expedicion del acto administrativo de constitucion, se genero el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 176-202601 del 19 de enero de 2026, por
valor de doscientos setenta y tres millones cuatrocientos mil pesos moneda corriente
($273.400.000).

b) La Empresa expidi6 la Resolucién No. 019 de 2026, de fecha 19 de enero de 2026 “Por
la cual se constituye la caja menor con presupuesto de inversion y operacién comercial
para la vigencia 2026 y se reglamenta su manejo”, suscrita por la Subgerente de
Planeamiento y Estructuracion, en calidad de jefe del érgano. En dicho acto se designé
como responsable del manejo a Lilian Rocio Buitrago Beltran, quien desempefia el cargo
de Gestor Senior 3. La resolucidon establece para la vigencia un monto total de
$273.400.000 y un monto mensual de $22.783.333, precisando ademas la finalidad, la
clase de gastos autorizados y los rubros presupuestales que podran afectarse durante
su ejecucion.

c) Al comparar los rubros presupuestales sefialados en la resolucion de constitucién con
aquellos registrados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal generado a través
del aplicativo JSP7, se constatd que los valores coinciden, evidenciando coherencia
entre el acto administrativo y la disponibilidad presupuestal.

RESULTADO SATISFACTORIO.
2. Existenciay Vigencia de la Péliza de Seguro
En cumplimiento del Articulo 177 del Decreto Distrital 645 de 2025, el cual establece que:

“Fianzas y garantias. El ordenador del gasto debera constituir las fianzas y garantias que
considere necesarias para proteger los recursos del Tesoro Publico que se manejen a través de
las cajas menores o se entreguen como avances.”

e Poéliza N. 2 1001805 (seguro de infidelidad y riesgos financieros), expedida el 3 de
febrero de 2026, con vigencia desde el 01/03/2026 hasta el 25/03/2027, por un valor
asegurado de once mil millones de pesos moneda corriente ($11.000.000.000). Esta
poliza fue contratada con Aseguradora la Previsora, identificada con NIT 860.002.400-
2.

3. Arqueo de Caja Menor

Acorde a lo determinado por el Decreto Distrital 645 de 2025, en su articulo N° 164., el cual
menciona: “Manejo del dinero. ... Con el fin de garantizar que las operaciones estén
debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos
correspondan, las respectivas dependencias financieras de los distintos 6rganos deberan
efectuar arqueos perioédicos y sorpresivos, independientemente de la verificacion por parte de
las oficinas de auditoria o control interno.” La Oficina de Control Interno procedié a realizar
arqueo sorpresivo el 25 de mayo de 2026, a las 8:58 a.m., obteniendo el siguiente resultado:
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Acta de arqueo de Caja Menor

Consiitucién Caja mencr Besolackin No. 0192028 Chudod Bogohd
Walor: 5 27 THA.233,00 Fechao del Argueo: 4 de mayo de 20024
Palizo de Monejoc looia0s Hora de inicioc B:48:00 0. m.
Funclonorio responsoble: Liion Rocio Bufirogo Belinon Hora de Finolirocian: #1300 a. m.
Carga: Gesior Senior 3
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"
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P ——
URBANO DE BOGOTA D.C.
Empresa de Renovacién y Desarrollo Urbano de Bogots
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1000 li] o
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) 100 2 210 TOTAL S L1sdaz0
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i) - Cant. TOTAL
TOTAL EFECTIVO £2.317.300 mplemeniooon de un portaiobo o
de vivienda poro Bogoia E
Formulocian, gesiion y estruchaocion
de prayecios de desamolic o
revitalzocidn o renovocian wibana i
de Bopota
Servicios presiodos o ks empresos y 0000
servicios de produccion G
SALDO EN BANCOS 517230634 o
FECHA DEL REFORTE DE BANCOS 25,05/ 2026 &
TOTAL 5 BOLODO
RUBRO CUANTIA GASTOS ¥ WALEs  HTEMDON SALOCH MES
IMplrnen fOCion d L pormaloks
o VN CR Pano Bogpotd 000,000 ¥ 5.000.000 { DIFERENCIA: 2
FoTTiacian, goestin i
esiciunacian de proyesihos de
desamolia |D-|;:I2'_t|£r o 4.400.000 § £.600.000
renovacksn wbana da Bogohd
Senvicics creshocos o ks ergreses _
¥ seracios di produccitn 11.183.333 545 458 % 10837 BLE
10 SOBRANTE ST
0
S0 PALTANTE —
TOTALES 512783333 54542800 . 522,237 84S
Mimero del difimo Recibo de Caja o TRAMSFERENCIA Mo CTA FECHA
[OBSEIVACKJNES Sobronhe gue lievo ojuste ol peso }
r,ﬁ’ﬁ;‘ﬂ. _A""'MM}-. - e o
FIRMA RESPONSABLE DE LA CALA MENOR FIRMA iz memsce oo mRGUED
MOMBEE: lillan Rocio Buliragao Beliran HOMERE: Jose Edwin Lornno Gomez
CARGD: Caalor Senkor 3 CARGO: Gestor Senior 3

Se identificé una diferencia por valor de $21, el cual se registra como ajuste al peso en el
proceso de conciliacion de los valores de la caja menor.

RESULTADO ES SATISFACTORIO.
4. Andlisis de riesgos y controles
Una vez revisados los controles implementados (resoluciéon de constitucion, designacion de

responsable, registros auxiliares, conciliaciones periddicas y arqueos), se determind que existe
lo siguiente:
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Riesgo identificado

Control evidenciado

Evaluacion del control

Constitucion de cajas

Expedicion de resoluciones de
constitucion con definicion de cuantia,

responsable, finalidad, rubros y clases de
gasto autorizadas, soportadas con
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.

El control es adecuado y efectivo, todal
vez gque se evidencié cumplimiento de
lo establecido en el articulo 157 del
Decreto Distrital 645 de 2025.

menores sin
cumplimiento de
requisitos normativos.

Uso indebido de
recursos o destinaciéon
a gastos no

autorizados.

Definicién expresa de conceptos y rubros
autorizados en las resoluciones de
constitucion y validacion de soportes
durante el arqueo.

El control es efectivo, dado que no se
evidenciaron gastos por fuera de los
conceptos autorizados.

El control es adecuado, debido a que

fisicos, registros
contables y soportes.

sorpresivos por parte de la Oficina de
Control Interno y conciliacion de valores.

Pérdida de recursos T . . . . . |
pblicos por  fraude Constituciébn y vigencia de poliza de|la entidad cuenta con pdliza vigente
T'lseguro  de infidelidad y riesgos|que ampara los recursos

hurto o] manejol.. . - ; i
. .7 ~ffinancieros. administrados mediante cajas
inadecuado del efectivo.

menores.

El control es efectivo, considerando
Diferencias entre saldos|Realizacién de arqueos peridédicos ylque las diferencias identificadas

corresponden Unicamente a ajustes al
peso ($1 y $21), sin materialidad ni

impacto financiero relevante.

5. Conclusiones y recomendaciones
Conclusiones

Como resultado de la evaluacion realizada a las cajas menores de Funcionamiento y de Gastos
de Inversion y Operacion de Renobo para el mes de mayo de la vigencia 2026, la Oficina de
Control Interno concluye que la constitucién, administracion y manejo de los recursos evaluados
se vienen ejecutando, en términos generales, de conformidad con la normatividad aplicable,
particularmente lo establecido en el Decreto Distrital 645 de 2025, asi como con las
disposiciones internas adoptadas por la Entidad.

Se evidenci6 que ambas cajas menores cuentan con acto administrativo de constitucion
debidamente soportado con disponibilidad presupuestal, definiciobn de responsables, rubros
autorizados y limites de ejecucion. Igualmente, se verificd la existencia de poliza vigente que
ampara los recursos publicos administrados mediante este mecanismo.

De igual manera, los arqueos sorpresivos realizados permitieron establecer coherencia entre los
saldos fisicos y los registros revisados, identificandose Unicamente diferencias minimas
correspondientes a ajustes al peso, las cuales no representan una situacion material ni afectan
la razonabilidad del manejo de los recursos.

En consecuencia, se observa un adecuado funcionamiento de los controles asociados al
manejo de las cajas menores evaluadas, asi como un nivel razonable de cumplimiento de los
principios de eficiencia, transparencia y control en la administracion de los recursos publicos.
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Recomendaciones

Mantener actualizados y organizados los soportes documentales de los gastos y legalizaciones,
garantizando su trazabilidad y disponibilidad para procesos de seguimiento y control.

Fortalecer las actividades de autocontrol por parte de los responsables de las cajas menores,
verificando permanentemente la correcta imputacion presupuestal y el cumplimiento de los
conceptos autorizados.
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