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COMUNICACION INTERNA

a: OFICINA D

Remllente JANETH VILLALBA MAHECHA JANETH
Destino: JUAN GUILLERMO JIMENEZ GOMEZ
Total Anexos: 0

Para: Juan Guillermo Jiménez Gémez
Gerente General

Maria Cecilia Gaitdn Rozo
Subgerente de Gestion Corporativa
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De: Janeth Villalba Mahecha

Jefe Oficina de Control Interno
Asunto: Informe de arqueo Caja Menor Gastos de Funcionamiento - junio 14
de 2023

Cordial saludo,

De manera atenta se informa que, en cumplimiento de las actividades del Plan Anual de
Auditoria de la Oficina de Control Interno para la vigencia 2023 se realiz6 arqueo a la Caja
Menor para Gastos de Funcionamiento a cargo de la Subgerencia de Gestién Corporativa.

Los resultados especificos de la revision se encuentran en el informe adjunto a ésta
comunicacion. Es importante anotar que, los papeles de trabajo y evidencias que soportan el
presente documento se encuentran en los archivos de la Oficina de Control Interno, en caso de

ser requeridos.

Documento:
296637

Atentamente,

Janeth Villalba Mahecha
Jefe de Oficina de Control Interno.

*

Anexo: Informe y acta de arqueo en cinco (5) folios.
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https://gestiondocumental.etb.net.co/Instancias/ERU_Prod/AZDigitalV6.0/ControlAdmin/../[Descarga

JANETH VILLALBA MAHECHA en 2023-09-29 15:04:49

Elaboré: Edgar Mogollén Montafiez Contratista Oficina de Control Interno
Revis6: Karina Cérdoba Acero-Orlando Torres Contratistas Oficina de Control Interno
Aprobd: Janeth Villalba Mahecha Jefe Oficina de Control Interno
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INFORME DE EVALUACION CAJA MENOR GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

OBJETIVO

Determinar el adecuado manejo de la Caja Menor constituida para Gastos de Funcionamiento,
conforme a la normatividad vigente, atendiendo las politicas establecidas por la Empresa y los
principios de la contabilidad publica.
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NORMATIVIDAD

e Ley 1231 de 2008, “Por la cual se unifica la factura como titulo valor como mecanismo
de financiacién para el micro, pequefio y mediano empresario, y se dictan otras
disposiciones.”

e Decreto 2768 de 2021, “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las
cajas menores”

e Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Hacienda y Crédito Publico”.

e Decreto Distrital 662 de 2018, "Por el cual se reglamenta y se establecen directrices y
controles en el proceso presupuestal de las Empresas Distritales”

e Decreto Distrital 492 de 2019, “Por el cual se expiden lineamientos generales sobre
austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden
distrital y se dictan otras disposiciones”.

e Decreto Distrital 192 de 2021, “Por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico
del Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones”.

e Manual de Retencion en la Fuente 2022.

e Resolucién 01 de 2009, de la Secretaria Distrital de Hacienda-Contaduria General de la
Nacion. Por el cual “Adopta el Manual para el manejo y control de las cajas menores,
que sera aplicado por los 6rganos que conforman el presupuesto anual y las Entidades
Distritales con régimen presupuestal de Empresas Industriales y Comerciales del Estado
de las transferencias de la administracion central, Las Empresas sociales del Estado y
Los Fondos de Desarrollo Local.

e Resolucion 015 de 2023 de enero 25 de 2023, “Por la cual se constituye la Caja Menor
de Funcionamiento para la vigencia 2023 y se dictan otras disposiciones”, expedida por
la Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano.

METODOLOGIA

La Oficina de Control Interno en su rol de evaluacién y seguimiento, realiza el arqueo y
verificacién de saldos de la Caja Menor de Funcionamiento conforme al procedimiento disefiado
para tal efecto con los siguientes pasos: Entrevista a la funcionaria encargada del manejo y
custodia de la misma, conteo del efectivo, confrontacion de documentos soporte de las
transacciones efectuadas, aplicacién de pruebas sustantivas y de cumplimiento y andlisis de la
informacion recolectada.
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ALCANCE

Se verificé el saldo de dinero en efectivo, el saldo reportado en bancos y los recibos legalizados
con los que contaba la responsable de la Caja Menor para Gastos de Funcionamiento, el dia 14
de junio de 2023, segun las operaciones realizadas a la fecha.

RESULTADOS DE LA EVALUACION Y SEGUIMIENTO

e Los siguientes son los aspectos generales que se observaron sobre la constitucion y
funcionamiento de la caja menor sefialada: El cumplimiento de lo ordenado en la
Resolucion 015 de 2023 expedida por la Empresa para la constitucion de la Caja Menor
para Gastos de Funcionamiento de la vigencia en curso, donde se establecié un valor
mensual de dos millones quinientos mil pesos m/cte. ($2.500.000.00) para dichos
gastos, con un valor total de treinta millones de pesos M/cte ($ 30.000.000.00).

e Se determind que la Caja Menor para Gastos de Funcionamiento, al momento de la
revisibn se encuentra a cargo de una trabajadora oficial - Gestor Senior 1 de la
Subgerencia de Gestion Corporativa, designada mediante la Resolucién No. 015 del 25
de enero de 2023 de acuerdo con el paragrafo del articulo segundo de esta resolucion;
en caso de ausencia su reemplazo para el manejo sera el Sefior Holman Eduardo
Barrera Espitia, funcionario de la Empresa.

e Se verificd que el dinero correspondiente a la apertura de la Caja Menor para Gastos de
Funcionamiento fue depositado en la cuenta corriente de la Empresa de Renovacién y
Desarrollo Urbano No0.174-479973-54 del Banco de Colombia. En esta misma cuenta se
consigna el valor de los reembolsos efectuados durante la vigencia. Para el giro de los
cheques se debe contar con dos firmas de las tres registradas, (Gerente o Subgerente
Corporativa y Tesorero), las cuales son obligatorias para los giros, ademas la existencia
del sello seco.

e Se observo el extracto de la cuenta corriente destinada al manejo de la Caja Menor para
Gastos de Funcionamiento y se pudo evidenciar que los retiros efectuados para el
manejo del efectivo no superan los cinco (5) S.M.M.L.V., tal y como lo establece el literal
b) del numeral 4.3 del Manual para el Manejo y Control de Cajas Menores expedido
mediante la Resolucion No. DDC-000001 del 12 de mayo de 2009 por parte de la
Direccion Distrital de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda.

e Se evidencio que la cuenta corriente destinada al uso de la Caja Menor para Gastos de
Funcionamiento se encuentra conciliada hasta el mes de Mayo de 2023, cumpliendo de
esta manera con lo dispuesto en el literal d) del numeral 4.2 del Manual para el Manejo y
Control de Cajas Menores, expedido mediante la Resolucion No DDC-000001 del 12 de
mayo de 2009 de la Direccién Distrital de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda.

e Se evidencia que los gastos efectuados por Caja Menor para Gastos de Funcionamiento
considerados individualmente, no superan en cada operacion el equivalente a dos (2)
S.M.M.L.V. Del mismo modo, se observa que no se realiz6 fraccionamiento en las
compras.

e En el articulo quinto de la Resoluciéon 015 de 2023, se describe que la responsable de la
Caja Menor para Gastos de Funcionamiento del manejo y administracién, se encuentra
amparada con la péliza de manejo global de entidades estatales Nro. 2201222003916,
expedida por la compariia de seguros MAPFRE Colombia, con vigencia hasta el 07 de
noviembre de 2023.
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CONCLUSIONES

Como resultados especificos del arqueo a la Caja Menor para Gastos de Funcionamiento
realizado, se tienen los siguientes:

e Se evidenciaron dos (2) comprobantes de pago legalizados dentro del término
reglamentario, debidamente numerados en orden ascendente y cronoldgico.

e Se determina que no se presentaron diferencias, sobrantes, ni faltantes de recursos.

e La caja menor se encuentra amparada con poéliza de manejo global para entidades
oficiales, tal como se describid.

¢ Se determina que la conciliacion de la Caja Menor para Gastos de Funcionamiento se
encuentra al dia al cierre del 31 de mayo de 2023.

RECOMENDACIONES:

e Se recuerda que los comprobantes que se utilicen deben ser numerados manualmente
de manera ascendente y cronoldgica.

e Ampliar con la debida antelacién la vigencia de la poéliza global de manejo global de
entidades estatales Nro. 2201222003916 expedida por la compafila de seguros
MAPFRE Colombia, con vigencia hasta el 07 de noviembre de 2023.

e Continuar dando cumplimiento a los procedimientos de la entidad relacionados con la
gestion, administracion y manejo de la Caja Menor para Gastos de Funcionamiento
enmarcados en las normas vigentes. teniendo en cuenta que su objeto es sufragar
gastos urgentes e imprescindibles, relacionados con los rubros asociados.

Cordialmente,

%;Je# ﬂgé/&, e

Janeth Villalba Mahecha.
Jefe Oficina de Control Interno

Anexo: Acta de arqueo de caja menor (1)

Elaboré: Edgar Mogollén Montafiez Contratista Oficina de Control Interno
Reviso: Karina Cérdoba Acero-Orlando Torres Contratistas Oficina de Control Interno
Aprobd: Janeth Villalba Mahecha Jefe Oficina de Control Interno
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ACTA DE ARQUEO DE CAJA MENOR

Constitucién Caja menor Resolucién No.
Valor: S
Poliza de Manejo:
Funcionario responsable:

Res. 015 de 2023
2.500.000

2201222003916 Mapire Colombia
Daisy Arévalo Gonzdlez

Ciudad Bogotd

Fecha del Arqueo: !4 de junio de 2023
Hora de Inicio: Fo 2:00 p. m.
Hora de Finalizacién: . z25p.m

Cargo: Gestor senior 1
) SALDO EN EFECTIVO
DENOMINACION $ CANTIDAD TOTAL Rulmo Cant. TOTAL
100.000 0 - Servicios para la comunidad, sociales 0 o
50.000 250 " 1.250.000 y personales
BILLETES 20.000 0 = Sew_ic‘ios prestados o_los empresas y 1 5040 =
10.000 3 . 30.000 - servicios de produccién
5,000 0 - UIros Dienes ransporianies (Excepio
i productos metdlicos, maquinaria y 1 388.000
2.000 2 4000 . s
1.000 0 - SENIERSs inancieros y servicios
' § conexos, servicios inmobiliarios v 0 0
500 3 1.500 Ol Rl
200 3 600 ~
MONEDAS = =
100 0 - TOTAL $393.260
50 0 - VALES ?RO\RS%ONA{K
/s
2. 8 i Lo el it EERC Cant ToTAL
TOTAL EFECTIVO $1.286.106 Servicios para la comunidad, sociales 0 0
y personales
COMISIONES BANCOLOMBIA $0 Servicios prestados a las empresas y 0 o
REEMBOLSO PTE GIRO $41.593 . servicios de produccion
SRl ; LIS BIENEs Tansporianies ([excepio
SALD.O ENSaNCo % m'e‘" productos metdalicos, maquinaria y 0 ]
FECHA DEL REPORTE DE BANCOS 14/06/2023 S
SEVIRISs nnancieros y servicios
_conexos, servicios inmobiliarios y it 0
sarvicing de lantine
N T _— - ST Bt o1 R ————— 0
. TOTAL $0
RUBRO CUANTIA  GASTOS Y VALES "™CO8  5p1p0 mES
serv. para la comunidad. sociolesy 151 oo : Z $151.083 [ DIFERENCIA: $ 0]
personales : e 2 $0
Serv. prestados a las empresas y 5.260 - $1.517.074
servicios de produccion IRz < o $0
Otros bienes transportables 507.500 386,000 3l ]95:8
Serv, financieros y servicios 319.083 - $319.083 SOBRANTE :
conexos, servicios inmabiliarios 4 - $0
< 50 rarane ()
TOTALES $2.500.000 . 393.260,00 . $2.106.740
[Nﬂmelo del Ultimo Recibo de Caja 2 ] ULTIMO CHEQUE No. KJ968563 GITA 174-479973-54 FECHA 23-Dic-2020

OBSERVAC!ONES Reembolso pendiente de gire de conformidad con lo establecido en la Re! 61T 095 de 2023 ]
Lq.-—-'—"__-"—-

A@&,@

FIRMA RESPONSABLE DE LA CAJA MENOR
NOMBRE: Daisy Arévalo Gonzdlez
CARGO Gestor Senior 1
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REGISTRO DE FIRMAS DIGITALES

Fecha: 2023-09-28T15:04:49-05:00

JANETH VILLALBA MAHECHA

51803975

JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO

OFICINA DE CONTROL INTERNO
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